TUTORIEL CONTINUITE PEDAGOGIQUE -COVID 19

Circonscription de Kouroul Macouria Montsinéry Tonnégrance

ETAPE 1 : VOUS RECEVEZ UN MAIL « TOUTE MON ANNEE »
TeuteMen " nnie

com

Bonjour cedric barbeau !

Votre établissement vous a créé un journal sur TouteMonAnnée
afin de pouvolr communiquer facilement avec les familles §f !

Vous pouvez dés & présent lo compiéter afin de permettre aux
parents de sulvre les moments forts & vécus par lours enfants
tout au long de Fannée

Noubliez pas également de les informer de fouverture du journal
de bord grisce aux invitations disponibles dans votre espace.

Vous pouvez accéder & volre joumal depuis volre comple

personnel (A créer si vous n'en avez pas encore) en vous

tre compte personnel est conservé d'une année

e NOTEZ LE CODE.

CLIQUEZ SUR LE LIEN.

A trés bientot |
' L'équipe TouteMonAnnée :-)
"

ETAPE 2 : UNE PAGE S"OUVRE AVEC LA FENETRE CI-DESSOUS.

08 z\
Si on vous le demande
/ e b et ) renseignez cette partie en
SAISISSEZ VOTRE ADRESSE ‘i saisissant le code envoyé
ETABLISSEMENT(ce. @ac- par mail.

guyane.fr ).

COHEZ LA CASE.
CLIQUEZ OU IL FAUT
CLIQUEZ SUR « CREER
MON COMPTE ».

SI CELA NE FONCTIONNE PAS : recommencez la plateforme est souvent sollicitée en ce moment... Vérifiez
que vous avez bien saisi I'adresse établissement commencant par « ce. @ac-guyane.fr» et le code envoyé
sur votre boite professionnelle.

VISUALISEZ LE TUTORIEL VIDEO EN METTANT SUR PAUSE ETAPE PAR ETAPE.



ETAPE 3 : Vous arrivez sur cette interface (il peut y avoir un message en haut, laissez-le)
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Derniers utilisateurs rattachés ¥ Notre équipe vous informe

Ici les différentes « rubriques » a utiliser.

Tableau de bord : pour un suivi général de votre site (un peu comme la page d’accueil de « onde »)

Publications : pour écrire un article (en y joignant des fichiers). C'est la que les coadministrateurs écrivent
en mettant en titre le nom de la classe et joignent les fichiers (pdf, JPEG) nécessaires.

La classe : Cela permet de « configurer » votre page. On va y revenir en dessous.

Médiathéque : Permet le dépot de dossiers en formats modifiables ou pas, audio, vidéos... . ATTENTION
AUX DROITS D’AUTEURS ET A L’EXPLOITATION DES IMAGES A RESPECTER SCRUPULEUSEUMENT.

Cahier de texte : permet de donner le travail jour par jour. ON NE PEUT PAS L'UTILISER CAR CELA N’EST
POSSIBLE ET LISIBLE QUE S’ILY A UNE SEULE CLASSE.

Cahier de liaison : possible si les parents renseignent leurs mails (pas cette fois !!)

Configurer : pour choisir des options, apparence et autres...

Livre photos : la partie mercantile de « I’"hébergeur » que I'on n’utilisera pas.

ON SOUFFLE BIEN FORT ET ON Y VA !l



Etape 3 : rubrique « la classe ». On va générer les codes de connexions.

1- ON CLIQUE LA.

Hou hou ! Hé ! Par ici!

i

C'est dommage, vous n‘avez pas fini la visite guidée avec nous ... Pour la reprendre

& & @, Codes tamises

@, Codes & transmettre aux familles ’ ‘A 2' UNE FENETRE CODE
COMMUN ET CODES

INDIVIDUELS S'OUVRE :
ON CHOISIT CODE
COMMUN.

(2 Personnaiiser les informations données aux

Prix e ventes unitaire du vre photes temite de retour 8u coupen répense : 8

s, " Soumatad

3- Puis on clique sur codes familles et télécharger les codes. Une fenétre pdf s’ouvre avec code commun
parents et code éléve.

La fenétre pdf qui s’ouvre: ON L'ENREGISTRE OU L'IMPRIME.

ECOLE MATERNELLE SAVANE (2019-2020) oo
avec cedric barbeau, directeur directeur Touwn'oﬂ' nce

N N (5 Suivez votre enfant tout au long de l'année !
LA, le code « parents » a Ceest gratuit, simple et sécurisé
. Cette année, nous utilisons TouteMonAnnée pour partager la vie de la classe, les apprentissages de
va I | d er avec une a d resse votre enfant, les moments de découverte et toutes les informations utiles de derniére minute !
ma|| &+ Créer votre compte prend moins d'une minute :

1. (Connectez vous ) Sur www, £Om avec votre navi préféré.

2. Inscrivez-vous en tant que parent (si ce nest pas déja fait) en indiquant votre e-mail et en choisissant
un mot de passe personnel. Si vous avez plusieurs enfants, une seule inscription est nécessaire.
registrez votre code parents (celui ci ne vous sera plus utile ensuite), et voila ! ¢

Nos parents n’ont pas
forcément de mails...

2, code parents : dSS [

¥ Pour se connecter avec le code éléve (sans inscription) :

A 71 . Cliquez sur ( Connexion/inscription ) puis sur (Accés éléve | Code commun coin des élgves Itlzu-
LA, le code « éléve » qui ne ¢ ——— e
H L aide ? Léquipe de A & votre ition sur www.toute com/help
demande pas de mall donc T est f au Européen sur la des Données (RGPD).
acceés OK pour le plus grand
nombre 11 W Conservez un souvenir de cette année ! -
Les plus belles photos de l'année constitueront un trés joli livre photos qui sera édité J ‘i) -
en fin d'année scolaire. Vous pouvez le consulter en ligne depuis la rubrique "Le livre ]
photos”. Afin de savoir si vous étes intéressé par cet ouvrage, merci de compléter et de Py —
nous retourner le coupon ci-dessous : - ———
8

l@ Coupon & nous retourner au plus vite, merci !

LA, la partie

0 Je souhaite commander le livre photos de l'année de mon enfant

« com merciale », on ne =l Format AS (50 pages) : ... exemplaire(s) x 15.00 € = .......... €
N Tl Format A4 (50 pages) exemplaire(s) x 22.00 € = €
ge re pas .. Pour un total de .......... € (Joindre le réglement par chisque & lordre de létablissement)

0 Je ne souhaite pas commander de livre photos

Prénom : Date et signature :

Nom :




ETAPE 4 : on nomme des administrateurs (les référents par niveau). lls pourront publier sur le site les
ressources de leurs collégues (tuto a venir):

ON CLIQUE SUR
CONFIGURER

e

W (COLE MATERNILLE SAVANE 0019 3600) +

ON CLIQUE SUR votre
année :

Par défaut nous
avons créé « autre »
et le nom de I'école.
NE CHANGEZ RIEN,
SAUF ERREUR
ORTHOGRAPHIQUE

UNE FENETRE S’OUVRE :

) Votre annde

) -
Am\nmi sur votre année

W & ~

Tobleow 0e bord  Pubications

LeCome  Mésomaoue Coderdetests  Cower delosen | Configurer | Livre photes

Hou hou ' Hé ! Par ici!

i

C'est dommage, vous n'avez pas fini la visite guidée avec nous ... Pour la reprendre

Votre classe Trés peste secsion  Pette section

Autre niveau de classe ECOUE MATERNELLE SAVANE

Année scolaire 20192020

T S vome annbe ne Ghmarre pat en 20l ou SepEembre

& Administrateurs

cadric barbeau

ura s mbmes Srots Qe veu

ON CLIQUE SUR « INVITER UN
NOUVEL ADMINISTRATEUR

Envoyer une invitation a rejoindre cet espace

On renseigne avec le mail
académique du collégue et
ENVOYER. On renouvelle
I’opération pour chaque
référent.e.

I} a Action
Les « invitations
e apparaissent avec
les codes..
Les référent.e.s
Action . .
. doivent confirmer.

VOUS POUVEZ MAINTENANT ALLER DANS « PUBLICATIONS ET PUBLIER »
COMMUNIQUER LES CODES A VOS ENSEIGNANTS ET PARENTS



